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Circolare n. 77 

Roma, 04/11/2024  
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         DSGA e personale ATA 

   Al Sito web 

 
 
 
 
 
Oggetto: Nuova procedura richiesta congedo dal lavoro 
 
 
Si comunica che a partire dalla data di pubblicazione della presente circolare i docenti che necessitano di 
congedo (ferie, permesso retribuito, malattia ed altro) dovranno seguire la procedura “sportello digitale” 
indicata nell’allegato alla presente.  
Si precisa che, per consentire un’efficace gestione delle sostituzioni, contestualmente all’invio della richiesta 
tramite sportello digitale dovrà essere inviata e-mail all’indirizzo di posta elettronica 
comunicazione@liceolabriola.edu.it indicando nel testo: Cognome e nome docente richiesta di permesso per 
il giorno ……………  
 

 

 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Margherita Rauccio 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3, co. 2, D.lgs. 39/93) 
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