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Circolare n. 83 

Roma, 05/11/2024  
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         DSGA e personale ATA 

   Al Sito web 

 
 

 
Oggetto: Regolamentazione ingresso e uscita dai locali scolastici 
 
 
Si ricorda che: 
 

Le LEZIONI iniziano alle 8.10 
È opportuno arrivare a scuola con congruo anticipo ed in tempo utile per l’inizio delle lezioni. In particolare 
si ricorda ai docenti l’obbligo di essere presenti in aula prima del suono della campanella. Eventuali variazioni 
di orario saranno reperibile nella Home Page del liceo Labriola alla pagina - Comunicazioni Organizzative. 
 

RITARDO ingresso in PRIMA ora 
Chi arriva in classe entro le ore 8.15 o entro le ore 8.25 (se provenienti da zone con documentati disservizi 
del pubblico trasporto) dall’inizio delle lezioni. (art. 62 R. I.) può essere ammesso in classe a discrezione del 
docente senza necessità di passare in vicepresidenza. 
L’Ufficio di Presidenza si riserva di valutare possibili deroghe in caso di ritardo motivato e non ricorrente. 
 
RITARDO ingresso in SECONDA ora 
Chi arriva a scuola oltre le ore 8.30 può entrare in seconda ora dopo aver comunicato in Biblioteca il proprio 
nominativo, classe e sezione e dovrà attendere il suono della campana per recarsi in aula. 
Si ricorda ai docenti che è OBBLIGATORIO effettuare l’appello ad ogni cambio d’ora per registrare eventuali 
variazioni.  
 
RITARDO ingresso in TERZA ora 
L’ingresso in terza ora e successive è consentito eccezionalmente previa presentazione di certificazione 
(medica o istituzionale). Obbligatorio il passaggio in Biblioteca per la registrazione. 
Tali ritardi non verranno conteggiati nel monte ore e si potrà entrare subito in classe senza attendere la fine 
dell’ora in corso. 
 
Ingressi-Uscite FUORI ORARIO 
Così come previsto dai capi IV e V del R.I.,  sono ammessi complessivamente otto (8) ritardi/uscite nel 
corso dell’intero anno scolastico (media di 1 al mese), oltre i quali il Consiglio di Classe terrà conto 
nell’attribuzione del Voto di comportamento e di Educazione Civica. 

  

https://www.liceolabriola.it/aree/studenti/comunicazioni-organizzative
https://www.liceolabriola.it/aree/studenti/regolamento-d-istituto
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USCITE ANTICIPATE INDIVIDUALI saranno autorizzate con carattere di eccezionalità secondo le seguenti 
modalità (ad integrazione dell’art. 68 R.I.): 

● Per visita medica, terapia o esami clinici dovrà essere presentata prenotazione al momento della 

richiesta di uscita. 

● Malessere improvviso o infortunio: 

I minorenni potranno lasciare la scuola solo se prelevati da uno dei genitori o da altra persona 

maggiorenne delegata. 

I maggiorenni potranno lasciare l’istituto solo dopo che la famiglia, contattata dalla 

segreteria didattica, avrà autorizzato telefonicamente l’uscita. 
 

Ritardi e/o Uscite anticipate dovuti ad eventi imprevisti ed indipendenti dalla volontà individuale: 
● saranno valutati di volta in volta dalla Vicepresidenza. 

In ogni caso i ritardi vanno comunque giustificati tramite RE non prima della fine delle lezioni. 
 
ENTRATA RITARDO/USCITA ANTICIPATA DI CLASSE Art. 70. R.I. 
Variazioni di orario, dovute ad assenza del docente, assemblea d’Istituto e altri eventi straordinari, sono rese 
pubbliche nella pagina web Comunicazioni Organizzative entro le ore 19.00 del giorno precedente. Con tali 
procedure si intende assolto l’obbligo informativo da parte dell’Istituzione scolastica. 
I genitori degli alunni minorenni e/o gli alunni maggiorenni delle classi per le quali è prevista l’uscita anticipata 
rispetto all’orario curriculare, devono OBBLIGATORIAMENTE inserire una spunta di Presa Visione dell’avviso 
in Bacheca - area personale del Registro Elettronico. 
Nel ricordare che è OBBLIGO di LEGGE fare l'appello all’inizio di ogni ora e per evitare che minorenni escano 

in anticipo senza autorizzazione, si sottolinea che è cura dei docenti, nel corso della mattinata, effettuare il 

controllo delle spunte. In caso contrario si dovrà inserire un'annotazione sul RE per sollecitare la presa 

visione da parte delle famiglie. 

In caso di mancata presa visione gli alunni minorenni resteranno in biblioteca fino al termine dell’orario 

delle lezioni. 

 
 
 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Margherita Rauccio 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3, co. 2, D.lgs. 39/93) 

 
 
 

https://www.liceolabriola.it/aree/studenti/comunicazioni-organizzative

