Curriculum vitae
INFORMAZIONI PERSONALI

RITA ROCCHETTI
Nata a Labico (RM)
i119/12/1958

TITOLO DI STUDIO

DIPLOMA DI SCUOLA SCONDARIA SUPERIORE . RAGIONERIA
ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE “L. LUZZATTI” — PALESTRINA —
Votazione 58/60esimi

Conseguito nel Luglio 1977

ESPERIENZA LAVORATIVA

ASSISTENTE AMMINISTRATIVA

MINISTERO PUBBLICA ISTRUZIONE UNIVERSITA’ E RICERCA

Dal 01/09/2007 a tutt’oggi Ass.te Amministrativo a tempo indeterminato;

dal 23/12/1999 al 31/08/2007 Ass.te Amministrativo a tempo determinato;

a.s. 1997/1998 e a.s. 1998/1999 incarichi a tempo determinato Ass.te Amministrativo;
a.s. 1997/1998 in qualita di Responsabile amm.va a tempo determinato;

CORSI DI FORMAZIONE

A.S. 2002/2003 CORSO DI INFORMATICA — EDA — presso SMS V.le Camillo Sabatini— ROMA —

di 40 ORE di 2° LIVELLO

A.S. 2003/2004 Corso “Oltre le frontiere del mondo del lavoro con I'uso del computer” della Regione

Lazio di 100 ORE

A. S.2004/2005 Corso Antincedio conferito da Il Responsabiledel Servizio di Prevenzione e Protezione e

da Scardellato S.r.l.

A.S. 2004/2005 Corso e.c.d.l. European Computer Driver Licence di 120 ORE istituito ai sensi della

Legge n. 23 del 25 febb. 1992

CERTIFICATO E.C.D.L. conseguito il 28/11/2007

Certificati di partecipazione ai corsi “SIDI per la scuola” di 12 ORE e “SIDI per la scuola 2” di 18 ORE

A. S.2008/2009 Corsi Puntoedu ATA (art. 7) e Puntoedu ATA — seconda posizione economica
— La sottoscritta ha sostenuto, in data 30/11/2008, con esito POSITIVO, la prova selettiva
previstadall’art. 2, comma 3, della sequenza contrattuale sottoscritta il 25 luglio 2008.
PASSWEB-INPS corsi pensioni - TFS e TFR

CAPACITA’ TECNICHE

La sottoscritta & in grado di svolgere le proprie funzioni con I'utilizzo di PC e strumenti collegati
ESPERIENZE MATURATE
POSTA ELETTRONICA — ELABORAZIONE TESTI -UTILIZZO PROGRAMMI SPECIFICI PER LA SCUOLA —
SIDI - INPS
LINGUE
Conoscenza BASE della Lingua Inglese

INFORMAZIONI AGGIUNTIVE



Esperienze lavorative nella DIDATTICA — e nella GESTIONE del Personale; conoscenze di base
neglialtri settori

COMPETENZE INFORMATICHE

A.S. 2004/2005 Corso e.c.d.l. European Computer Driver Licence di 120 ORE istituito ai sensi della
Legge n. 23 del 25 febb. 1992
a.s. 2006/2007 conseguimento ECDL ;

“Autorizzo la pubblicazione sul sito della scuola in caso di stipula del contratto”
Roma ,03/04/2024

Firmato

ULilo Roee PR



